UCHWALA Nr 1/2024
z dnia 02.01.2024 r.

Zarzqdu Przedsiebiorstwa Produkcyjno - Ustugowego ,WODBAR"
Sp. z o.0. z siedzibg w Barcinie

w sprawie: wprowadzenia nowego Regulaminu  udzielania  zaméwien
w Przedsiebiorstwie Produkcyjno — Ustugowym ,WODBAR" Sp. z 0.0. wW Barcinie
nie podlegajgcych przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien

publicznych.

W celu zaktualizowania obowigzujgcych w PPU ,WODBAR" Sp. z o.0. zasad
postepowania w przypadku zamdwien nie podlegajgcych ustawie Prawo zamowien
publicznych uchwala sig, co nastepuije:

§1

Uchwala sie nowy ,Regulamin udzelania zamdwieh w  Przedsigbiorstwie
Produkcyjno — Ustugowym ,,WODBAR" Sp. z 0.0. nie podlegajagcych przepisom ustawy
z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych, stanowiqcy zatgcznik do

niniejszej uchwaty.

§2

1. I dniem wejscia w zycie niniejszej uchwaty tracqg moc uchwaty nr 2/2014 z dnia
12.03.2014 r., nr 4/2014 z dnia 12.05.2014 r., nr 1/2016 z dnia 09.01.2016 r. wraz
z aneksem nr 1, nr 3/2018 z dnia 27.07.2018 r., wraz z aneksem nr 2.

2. Do postepowah wszczetych przed dniem wejscia w zycie niniejszej uchwaty
stosuje sie dotychczas obowiqzujgce zasady.

§3

Zobowigzuje sie pracownikéw PPU ,WODBAR" Sp. z 0.0. w Barcinie, ktérych obowigzki
pracownicze wigzq sie z redlizacjg zamodwien do zapoznania sie i do stosowania

niniejszego Regulaminu.
§4
Uchwata wchodzi w zycie z dniem 02.01.2024 r.
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Zalacznik do uchwaty nr 1/2024 r.
Zarzadu PPU ,,WODBAR” Spétka z o.0.
w Barcinie z dnia 02.01.2024 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
w Przedsiebiorstwie Produkcyjno — Ustugowym ,, WODBAR?” Spélka z o. o.
w Barcinie
nie podlegajacych przepisom ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
. Prawo zamowien publicznych

Rozdzial 1
Przepisy ogodlne

§1

1. Niniejszy regulamin ustala warunki i zasady udzielania zaméwien w Przedsigbiorstwie

Produkcyjno — Ustugowym ,,WODBAR?” Spéltka z 0.0. w Barcinie stanowiacych:

1) zamoOwienia sektorowe w mys$l art. 5 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 z pdzn. zm.), ktérych wartos¢ jest
ponizej progéw unijnych dla zamoéwien sektorowych, okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 3 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych,

2) zamOwienia sektorowe na dostawe wody,

3) zamoOwienia sektorowe na dostawy energii elektrycznej, paliw gazowych lub ciepta oraz
paliw (w tym wegla) do wytwarzania energii cieplnej,

4) zamoOwienia, ktorych warto$¢ w danym roku budzetowym nie przekracza kwoty netto
130.000 PLN wskazanej w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych,

5) zamoOwienia o wartosci nie przekraczajacej kwoty netto 30.000 PLN, w tym zakupy
i ustugi, dalej okreslanych jako zamoéwienia bezposrednie,

6) zamoOwienia dotyczgce zarzadzanym mieszkaniowym zasobem Gminy Barcin, ktérych
warto$é w danym roku budzetowym nie przekracza kwoty netto 130.000 PLN wskazanej
w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.

2. W przypadku zmiany w obowigzujacych przepisach kwot, o ktérych mowa w ust. 1
podstawe do oceny, wedlug jakich zasad nalezy udzieli¢ poszczegdélnych zamodwien,
stanowig obowigzujgce przepisy prawne.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Zamawiajacym lub Spétce — nalezy przez to rozumie¢ Przedsigbiorstwo Produkeyjno —

Ustugowe ,, WODBAR” Spétka z 0. 0. w Barcinie,

2) Prezesie Zarzadu — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu Przedsigbiorstwa
Produkcyjno — Ustugowego ,, WODBAR” Spélka z o. o w Barcinie,

3) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ dzialy i zaktady Przedsigbiorstwa
Produkcyjno — Ustugowego ,, WODBAR” Spélka z 0. o w Barcinie,

4) ustawie lub PZP — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamOwien publicznych (t.j. Dz.U. 22023 r., poz. 1605 z p6z. zm.),



5) zamowieniach sektorowych - nalezy przez to rozumieé
— zamOwienia udzielane przez Spdtke w celu tworzenia sieci przeznaczonych do

$wiadczenia publicznych ustug:

a) zwigzanych z produkcja lub dystrybucja wody pitnej lub dostarczania wody pitnej do
takich sieci lub kierowania takimi sieciami oraz zwigzanych z kanalizacja
1 oczyszczaniem $ciekow jak rowniez z pozyskiwaniem wody pitne;j,

b) zwigzanych z produkcja, przesytaniem lub dystrybucjg ciepta oraz z dostarczaniem
ciepta do takich sieci, wykonaniem sieci cieptowniczych lub kierowania takimi
sieciami,

— zamoOwienia na dostawe wody, o ktérych mowa w art.364 ust.2 PZP,

— zamoOwienia na dostawy energii elektrycznej, paliw gazowych lub ciepta oraz paliw
(w tym wegla) do wytwarzania energii cieplnej, o ktorych mowa w art.364 ust.1 PZP.

6) wartosci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia,

7) cenie oferty —nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art.3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz.
168 z pdz. zm.) z uwzglednieniem podatku od towaru i ustug oraz podatku akcyzowego,

8) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé oferte z najnizszg cena albo oferte,
ktéra przedstawita najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriéw odnoszacych sie
do przedmiotu zamdwienia,

9) Komisji Przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ wlasciwg komisje powolang
zarzadzeniem Prezesa Zarzadu do zorganizowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia,

10) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
rob6t budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug
lub ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
udzielenia zamdéwienia publicznego,

11) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie rob6t budowlanych, okreslonych w zatgczniku IT do dyrektywy 2014/24/UE,
w zalgczniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zalacznika I do
rozporzgdzenia (WE) nr 2195/2001 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340
z 16.12.2002, str. 1 z p6z.zm.), zwanym dalej ,,Wspdlnym Stownikiem Zaméwien” lub
obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego za pomoca dowolnych
srodkoéw, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez Zamawiajacego,

12) dostawach —nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg byé przedmiotem obrotu,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie
lub instalacje,

13) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie s3 robotami
budowlanymi lub dostawami,

14) obiekcie budowlanym — nalezy przez to rozumie¢ wynik catosci robét budowlanych
w zakresie budownictwa lub inzynierii ladowej i wodnej, ktéry moze samoistnie spetnia¢
funkcje gospodarcza lub techniczna,

15) mieszkaniowym zasobie Gminy Barcin — nalezy przez to rozumieé zarzadzanie
nieruchomosciami zabudowanymi budynkami mieszkalnymi i lokalami mieszkalnymi
stanowigcymi mieszkaniowy zasob Gminy Barcin na podstawie umowy protokotu
uzgodnien z dnia 30 wrzesnia 2008 r.



—

Zasady udzielania zamoéwien

§3

. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdwienia

w sposOb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcow.

. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz prowadzeniem postgpowania o udzielenie

zamOwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm.

. ZamOwienia udziela sie¢ Wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami niniejszego

Regulaminu.

. Zamawiajacy jest uprawniony do uniewaznienia prowadzonego postepowania bez podania

przyczyny.
§4

Postepowanie o udzielnie zamdwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.

2. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu

(O8]

przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(tj. Dz.U. z 2022 r. poz.1233 z p6zn. zm.), jezeli Wykonawca nie pozniej niz w terminie
sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu zastrzegt, ze nie
moga by¢ udostepniane.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérej mowa w § 23 ust. 2 pkt 5 Regulaminu.
Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg zgodnie z wyborem Zamawiajgcego pisemnie lub pocztg elektroniczng.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuje dokumenty lub informacje pocztg
elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg poczty
elektronicznej uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed

uptywem terminu.

Tryby udzielania zamdéwien

§5

Postepowanie o udzielenie zamowienia przeprowadza si¢ w jednym z nizej wymienionych
trybow:

1) przetarg nieograniczony - o szacunkowej wartosci od kwoty netto 130.000 PLN do
kwot, ktorych warto$¢ jest ponizej progéw unijnych dla zaméwien sektorowych o ktérych
mowa w § lust. 1 pkt 1 oraz do zaméwien z § 1 ust. 1 pkt 21 3,

2) przetarg ograniczony - o szacunkowej wartosci od kwoty netto 130.000 PLN do kwot,
ktérych warto$é jest ponizej progdéw unijnych dla zaméwien sektorowych, o ktérych
mowa w § lust. 1 pkt 1 oraz do zamdéwien z § 1 ust. 1 pkt 21 3,

3) negocjacje — o szacunkowej wartosci od kwoty netto 130.000 PLN do kwot, ktérych
warto$é jest ponizej progéw unijnych dla zamoéwien sektorowych, o ktérych mowa
w § lust. 1 pkt 1 oraz do zaméwien z § 1 ust. 1 pkt 213,

4) zapytanie o cen¢ — zamowienia o szacunkowej wartosci od kwoty netto 30.000 PLN do
zaméwien ktérych wartos¢ w danym roku budzetowym nie przekracza kwoty netto

130.000 PLN,

w



5) wedlug zasad przewidzianych w § 29 Regulaminu odno$nie zaméwienia ktérych
wartos¢ w danym roku budzetowym nie przekracza kwoty netto 130.000 PLN,
dotyczgcego zarzadzanego mieszkaniowego zasobu Gminy Barcin,

6) zamé6wienie bezposrednie — do zaméwien o wartosci nie przekraczajacej kwoty netto
30.000 PLN, dotyczacych:

— zakupOw artykutéw, przedmiotéw, materiatéw i ushug shuzacych biezacej dziatalnosci

Spotki,

— zakupu czesci zamiennych dla parku sprzetowego Spélki oraz materiatéw

eksploatacyjnych.

- §6

[u—

- Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zaméwienia zgodnie z § 16 - 24 Regulaminu,
w ktorym, na publiczne ogloszenie o zaméwieniu, oferty moga sklada¢ wszyscy
zainteresowani Wykonawcy.

- Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zaméwienia zgodnie z § 25 Regulaminu, w ktérym
Zamawiajacy kieruje zaproszenie do skladania ofert do wybranych przez siebie
Wykonawcow.

. Negocjacje to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Zamawiajacy negocjuje warunki
realizacji umowy zgodnie z postanowieniami § 26 Regulaminu.

4. Zapytanie o ceng to tryb udzielenie zaméwienia zgodnie z § 27 Regulaminu, w ktérym
Zamawiajgcy kieruje pytanie o ceng do wybranych przez siebie Wykonawcow i zaprasza ich
do sktadania ofert.

. Zaméwienie bezpo$rednie to tryb udzielenia zaméwienia zgodnie z § 28 Regulaminu,
w ktérym Zamawiajacy udziela zaméwienia wybranemu przez siebie Wykonawcy.

6. Zamoéwienie dotyczace zarzgdzanego mieszkaniowego zasobu Gminy Barcin, to

zamowienia udzielane zgodnie z § 29 Regulaminu.

[\
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Komisja przetargowa

§7

—

. Komisja Przetargowa powolywana jest przez Prezesa Zarzadu do przeprowadzenia
zamOwienia w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego i negocjacji.

2. Sktad Komisji przetargowej kazdorazowo winien liczy¢ co najmniej trzy osoby. Stali
cztonkowie to Przewodniczacy i Sekretarz oraz zmieniajacy sie w zaleznosci od tematyki
zamowienia Cztonek lub Czlonkowie Komisji Przetargowej.

. Uzupetnienie sktadu Komisji Przetargowej o cztonka zmieniajgcego sie w zaleznosci od
przedmiotu zaméwienia wzglednie zmiany z waznych powodow Przewodniczacego lub
Sekretarza Komisji dokonuje Prezes Zarzadu.

. Zadaniem Komisji Przetargowej sa czynnosci zwigzane z opracowaniem warunkow
przetargu, opisem warunkow jakie muszg spetni¢ Wykonawcy, wzorem formularza oferty,
projektem umowy oraz o$wiadczen lub dokumentéw wymaganych od Wykonawcow.

- Komisja Przetargowa realizujagc zamowienie, czuwa nad whasciwym jego przebiegiem
1 organizacjg.

2
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Rozdzial 11
Przygotowanie postepowania

§8

1. Przygotowanie postepowania polega na opracowaniu i przedtozeniu do zatwierdzenia przez
Prezesa Zarzadu niezbgdnych dokumentéw, a w przypadku robot budowlanych uzyskanie
niezbednych decyzji administracyjnych wymaganych przepisami prawa (pozwolenie na
budowe lub rozbidrke, zezwolenie na umieszczenie urzgdzenia infrastruktury technicznej
w pasie drogowym, itp.) umozliwiajacych rozpoczecie i przeprowadzenie postepowania lub
zawarcie umowy.

2. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi wiasciwa komoérka organizacyjna
z udziatem kierownika komérki, dla ktorej ma by¢ realizowane zamoéwienie.

3. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania rozpoczynaja sie od:

1) okreslenia przedmiotu zamowienia,
2) ustalenia jego wartosci,
3) wyboru trybu udzielenia zamowienia.

4. Przedmiot zamowienia winien by¢ opisany w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy za
pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgcych wszystkie
wymagania i okoliczno$ci moggce mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. Za prawidtowe
okreslenie wymagan technicznych, jakosciowych i finansowych dotyczgcych przedmiotu
zamoOwienia odpowiedzialny jest Kierownik komorki organizacyjnej, dla ktérej ma by¢
realizowane zamowienie.

5. Weryfikacji lub ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce
przed dniem wszczecia postepowania jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi
oraz 6 miesiecy w przypadku rob6t budowlanych.

6. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy bez podatku od towaru i ustug. Do przeliczenia wartosci zamdwienia przyjmuje
si¢ $redni kurs ztotego w stosunku do euro opublikowany w Obwieszczeniu Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych.

7. Warto$¢ zamdwienia ustala sig¢:
1) na podstawie kosztorysu inwestorskiego lub kalkulacji wlasnej z uwzglednieniem

dotychczas ponoszonych rzeczywistych kosztéw finansowych w przypadku robot

budowlanych,
2) przy pomocy dostepnych cennikoéw, oszacowania, badania rynku itp., w przypadku

dostaw lub ustug,
3) na podstawie tgcznej wartosci zamowien tego samego rodzaju udzielonych w terminie

poprzednich 12 miesigcy lub poprzednim roku kalendarzowym na dostawy lub ustugi
powtarzajace si¢ okresowo.

Zamawiajacy i Wykonawcy
§9

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i WykonawcoOw w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny

(tj. Dz. U. 22023 r. poz. 1610 z p6zn. zm.)



§ 10

. O udzielnie zamdwienia mogg ubiegac¢ sie¢ Wykonawcy, ktérzy:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

2) posiadajg niezbedng wiedze i do§wiadczenie,

3) dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,

4) znaj dujg sie¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowe;j zapewniaj acej wykonanie zamowienia,

5) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie mnlej szego Regulaminu.

. Z postepowania wyklucza si¢ Wykonawcow, ktorzy:

1) zlozyli nieprawdziwe informacje majgce wplywa na wynik prowadzonego postepowania,

2) nie zlozyli oswiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu lub
dokumentow potwierdzajgcych spetnianie tych warunkéw, mimo zastosowania przez
Zamawiajacego zasad okreslonych w § 14 ust.6 Regulaminu,

3) nie wniesli wadium, w tym réwniez na przedtuzony okres zwigzania oferta, lub nie
zgodzili si¢ na przedluzenie okresu zwigzania oferta.

. Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia Wykonawce o wykluczeniu z postepowania podajac

uzasadnienie faktyczne. Ofert¢ Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

§ 11

. Zamawiajacy zobowigzany jest odrzuci¢ oferte Wykonawcy, jezeli:

1) jest sprzeczna z Warunkami przetargu,

2) zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania,

3) Wykonawca nie spetnil innych wymagan okreslonych w Warunkach przetargu,

4) jest niewazna na podstawie innych przepisow.

. Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia przeciwko
Zamawiajacemu.

§ 12

. Postepowanie przetargowe uniewaznia si¢, w przypadku gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajgcy przeznaczyt na
sfinansowanie zamowienia,

3) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied,

4) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zawiadamia rownocze$nie wszystkich

Wykonawcow bioracych udzial w postgpowaniu.

§13
. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegaé si¢ o udzielenie zaméwienia. w takim wypadku

Wykonawcy skladajg umowe regulujacg ich wspolprace (m. in. w ramach spétki cywilnej
lub umowy konsorcjum).



. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu oraz do zawarcia umowy w sprawie udzielenia
zamOwienia.

. Zapisy Regulaminu dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow

wystepujacych wspdlnie.
§ 14

. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy dokumentéw potwierdzajgcych:

1) spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu, o ktorych mowa w § 10 ust. ,

2) spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych
przez Zamawiajacego.

. Wykonawca wraz z ofertga sklada oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu

w postepowaniu, jak rowniez dokumenty potwierdzajace ich spetnianie.

. Wykaz dokumentéw wymaganych od Wykonawcy okreSla Komisja Przetargowa

w Warunkach przetargu.

. Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcy wszelkich o$wiadczen i dokumentow, ktore

pozwola na dokonanie oceny wiarygodnosci ztozonej oferty oraz wiarygodnosci finansowej

Wykonawcy.

. Wszelkie koszty zwigzane z uzyskaniem dokumentéw wymaganych przez Zamawiajacego

ponosi Wykonawca.

. W sytuacji ztozenia tylko jednej oferty, w toku dokonywania jej oceny Zamawiajacy moze

zada¢ od Wykonawcy, ktory ztozyl jedyng oferte uzupelnienia w okreslonym terminie

zlozonych dokumentéw lub brakujacych os$wiadczen, jak rowniez zlozenia przez

Wykonawce wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych dokumentéw, potwierdzajgcych

spetnienie warunkow okreslonych w Warunkach przetargu.

. Niedostarczenie tych dokumentéw lub nie ztozenie informacji w ustalonym w wezwaniu

terminie powoduje wykluczenie Wykonawcy i odrzucenie danej oferty, na podstawie §11

ust. 1 pkt 2 niniejszego Regulaminu.

§ 15

. Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy wniesienia wadium. Forme, wysoko$¢ wadium
oraz warunki jego wniesienia i zwrotu kazdorazowo okreslg Warunki przetargu.

. Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy. Forme¢, wysoko$é kwoty zabezpieczenia, warunki jego wniesienia i zwrotu
kazdorazowo okreslg Warunki przetargu.

Rozdzial 111
Przetarg nieograniczony

§ 16

. Podstawowym trybem udzielania zamdéwien na podstawie niniejszego Regulaminu jest

przetarg nieograniczony.
. Zamawiajacy przygotowuje i1 przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia
W sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie

Wykonawcow.
. Zaméwienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami niniejszego

Regulaminu.
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§17

. Ogloszenie o postepowaniu umieszcza si¢ w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie

Zamawiajgcego (tablica ogloszen) oraz na stronie internetowej Spotki.

W przypadku, gdy ze wzgledu na charakter zaméwienia informacja o wszczgtym
postepowaniu winna dotrze¢ mozliwie do jak najwigkszej liczby potencjalnych
Wykonawcow, Zamawiajgcy moze zamiesci¢ ogloszenie o przetargu nieograniczonym
w innych miejscach oraz w prasie lokalnej lub ogdélnopolskie;.

. Ogloszenie o przetargu winno zawiera¢ co najmniej:

1) nazwe (firme) i adres Zamawiajacego,

2) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia,
3) termin realizacji zamdwienia,

4) okres$lenie sposobu udostgpnienia Warunkow przetargu,

5) informacje na temat wadium,

6) miejsce i termin sktadania ofert,

7) miejsce i termin otwarcia ofert,

8) wskazanie osoby do kontaktow.

§18

. Warunki przetargu winny zawierac:

1) nazwe (firme) i adres Zamawiajacego,
2) opis przedmiotu zamowienia,
3) termin wykonania zamdowienia,
4) opis warunkow udziatu jakie musza spetni¢ Wykonawcy,
5) wykaz oswiadczen lub dokumentéw jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy,
6) opis sposobu przygotowania oferty,
7) miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert,
8) opis sposobu obliczenia ceny,
9) opis kryterium jakimi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty,
10) wymagania dotyczgce wadium,
11) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
12) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami,
13) termin zwigzania oferta,
14) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty,
15) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do umowy,
16) inne kwestie wynikajace ze specyfiki przetargu.
17) Zamawiajacy przekazuje (przesyta) wykonawcy Warunki przetargu nie pozniej niz
w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku o ich przekazanie.
Warunki przetargu przekazuje si¢ nieodplatnie z zastrzezeniem ust.4.

. Komisja Przetargowa dokonuje ustalenia ceny dokumentacji przetargowej, o ile jej

udostepnienie ma by¢ odptatne. Optata jakiej mozna zadaé¢, winna pokrywac jedynie koszty
druku (powielania) oraz przesyiki.

§19

. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte; oferta ztozona samodzielnie wyklucza

Wykonawce z udzialu w przetargu w ramach konsorcjum.

. Oferte ztozong po terminie zwraca si¢ bez otwierania.
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. Skladajac oferte Wykonawca pozostaje nig zwigzany przez czas okreslony w Warunkach

przetargu. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z terminem sktadania ofert.
Zmiany albo wycofanie oferty dokonane przez Wykonawce przed uptywem terminu
sktadania ofert sg uznane przez Zamawiajacego za skuteczne.

. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwo$¢ skladania ofert czesciowych, jezeli przedmiot

zamoOwienia jest podzielny. W takim przypadku Wykonawca moze ztozy¢ oferty czgsciowe
na jedng lub wiecej czesci zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy okresli maksymalng liczbe
czgsci zamdwienia, na ktore oferte moze ztozy¢ jeden Wykonawca.

. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwo$¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest
“jedynym kryterium wyboru.

§ 20

. Wykonawcy moga zwréci¢ si¢ do Zamawiajagcego w sposob ustalony w Warunkach

przetargu o wyjasnienie ich zapiséw. Zamawiajacy zobowigzany jest niezwlocznie udzieli¢
wyjasnien, chyba ze zapytanie wplynelo do Zamawiajacego na krocej niz 5 dni
kalendarzowych przed terminem sktadania ofert.

. Zamawiajacy przesyla jednoczesnie pocztg elektroniczng oraz pisemnie tres¢ wyjasnienia

wszystkim Wykonawcom, ktérzy nabyli Warunki przetargu bez ujawniania zrodta zapytania
oraz publikuje je na swojej stronie internetowe;j.

Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert w celu umozliwienia uwzglednienia
w przygotowanych ofertach otrzymanych wyjasnien albo uzupetnieni lub zmian Warunkéw

przetargu.
W szczegoblnie uzasadnionych okolicznosciach, jednakze nie pdzniej niz 4 dni kalendarzowe

przed terminem skladania ofert Zamawiajacy moze zmodyfikowaé lub zmieni¢ tresé
Warunkéw przetargu, nie dotyczy to jednak zmiany kryterium oceny ofert oraz warunkéw
udziatu jakie musza spetni¢ Wykonawcy.

. Wprowadzone do Warunkéw przetargu, zmiany winny by¢ niezwlocznie przekazane

Wykonawcom pocztg elektroniczng oraz wystane pocztg, jednakze nie pdZniej niz na 4 dni
kalendarzowe przed terminem sktadania ofert.

§ 21

. Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do

przygotowania i ztozenia oferty.

. Na wniosek Wykonawcy, ktory nie jest w stanie ztozy¢ oferty w wyznaczonym terminie

z powodu okolicznosci od niego niezaleznych Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin
sktadania ofert; wniosek ten winien by¢ ztozony nie pdzniej niz na 3 dni kalendarzowe przed

terminem sktadania ofert.
O przedtuzeniu terminu Zamawiajacy zawiadamia natychmiast wszystkich Wykonawcéw,

zamieszczajac informacj¢ o tym na swojej stronie internetowe;.

§22

Oferty otwiera si¢ w miejscu i terminie okreslonym w Warunkach przetargu.

2. Wykonawcy mogg by¢ obecni podczas otwarcia ofert.

. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcg negocjacji

dotyczacych zlozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci,
a w szczegoblnosci zmiany ceny.
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. Zamawiajacy moze poprawi¢ oczywiste omyiki pisarskie oraz rachunkowe w obliczeniu

ceny powiadamiajgc o tym fakcie Wykonawce.

§23

. Przetarg nieograniczony sklada si¢ z czesci jawnej i niejawne;].
. W czesci jawnej Przewodniczacy Komisji Przetargowe;j:

1) przedstawia obecnym na otwarciu ofert cztonkéw Komisji Przetargowej ,

2) informuje o liczbie ztozonych ofert i ofert ztozonych po terminie ,

3) podaje kwote, jaka Zamawiajacy przeznaczy! na realizacje zamowienia ,

4) otwiera koperty z ofertami wg kolejnosci wplywu,

5) podaje nazwe (firmy) oraz adres Wykonawcy, a takze cene oraz inne jej sktadniki, ktore
stanowig kryterium oceny,

6) powiadamia Wykonawcow obecnych przy otwarciu ofert o przewidzianym terminie
rozstrzygnigcia postegpowania i opublikowania ogtoszenia o wyborze oferty.

W czesci niejawnej Komisja Przetargowa dokonuje szczegdlowej analizy ztozonych ofert

1 wybiera oferte najkorzystniejsza.

Przy dokonywaniu wyboru ofert stosuje si¢ wylacznie zasady i kryteria okreslone

w Warunkach przetargu i niniejszym Regulaminie.

Z przeprowadzonego postepowania Sekretarz Komisji Przetargowej sporzagdza protokoét

z postgpowania, ktory przekazuje do zatwierdzenia Prezesowi Zarzadu.

Protokdt winien zawiera¢ nastepujgce informacje:

1) opis przedmiotu zamoéwienia,

2) informacje o Wykonawcach,

3) ceng i inne istotne elementy ofert,

4) wskazanie wybranej oferty lub ofert.

Protokét z postgpowania wraz z zalgcznikami jest jawny z wyjatkiem informacji

stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 1 pkt 4 ustawy

o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji z dnia 9 czerwca 2022 1. (t.j. Dz. U. 22022 r. poz.1233

z pozn. zm.), a Wykonawca sktadajac oferte zastrzegt w odniesieniu do tych informacji,

ze nie mogg by¢ one udostgpnione innym uczestnikom postepowania.

§ 24

. O wynikach przetargu Zamawiajacy zawiadamia wszystkich Wykonawcoéw w terminie 5 dni

od daty zatwierdzenia protokotu przez Prezesa Zarzadu

. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, a zawiadomienie o wyborze oferty zostato

przekazane w formie elektronicznej oraz wystane poczta zobowiazany jest do zawarcia
umowy okreslonej w Warunkach przetargu w terminie ustalonym w zawiadomieniu.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana przedstawit nieprawdziwe dane, uchyla

si¢ od zawarcia umowy lub nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ztozonych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny chyba, ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa
w § 12 ust. 1 pkt 1 Regulaminu.
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Przetarg ograniczony

§ 25

. Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym oferty sktadaja Wykonawcy

zaproszeni przez Zamawiajgcego, nie mniej niz dwoch.

. Przetarg ograniczony jest oglaszany ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia

tj. dostaw, ustug lub robo6t budowlanych.

Zaproszenie o przetargu winno zawiera¢ co najmniej:

1) nazwe (firme) i adres Zamawiajacego, o

2) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamdéwienia,

3) opis warunkdéw udziatu jakie muszg spetni¢ Wykonawcy,

4) termin realizacji zamowienia,

5) okreslenie sposobu udostepnienia Warunkéw przetargu,

6) informacje na temat wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

7) miejsce i termin sktadania ofert,

8) wskazanie osoby do kontaktow.

Wykonawce nie zaproszonego do sktadania ofert uwaza si¢ za wykluczonego.
Otrzymanie przez Zamawiajgcego przynajmniej jednej oferty nie powoduje uniewaznienia
postepowania.

Do przetargu ograniczonego stosuje sie przepisy § 18 — 24 niniejszego Regulaminu.

Negocjacje
§ 26
Negocjacje to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym Zamawiajacy zaprasza wybranych

przez siebie Wykonawcéw do sktadania ofert wstepnych, prowadzi z nimi negocjacje,
a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert ostatecznych.

. Negocjacje to réwniez tryb udzielenia zaméwienia, w ktorym Zamawiajgcy negocjuje

Warunki umowy z wybranym przez siebie Wykonawcg, w sytuacji, gdy postgpowanie
prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego lub ograniczonego nie doprowadzilo do
zawarcia umowy. Warunkiem zastosowania tego trybu jest uniewaznienie dwoch

postepowan.

. Ponadto w przypadku wystgpienia przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego

m.in. technicznych, technologicznych lub awarii zawarcie umowy moze réwniez nastgpic
po negocjacjach jej warunkow z jednym Wykonawca.

Szczegdtowe warunki umowy bedace przedmiotem negocjacji, warunki wymagane od
Wykonawcy itd., okresla Komisja Przetargowa.

. Zaproszenie do negocjacji winno zawiera¢ co najmnie;j:

1) nazwe (firm¢) i adres Zamawiajacego,

2) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia,
3) opis warunkéw udziatu jakie muszg spetni¢ Wykonawcy,

4) termin realizacji zamdwienia.

Prowadzone negocjacje z Wykonawcg majg charakter poufny.

. Po przeprowadzonych negocjacjach Zamawiajacy zwraca si¢ do Wykonawcy o ztozenie

oferty ostatecznej wraz z niezb¢dnymi dokumentami do zawarcia umowy.

Brak dokumentéw wymaga ich uzupelnienia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego,
pod rygorem odmowy zawarcia umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy; w takim
wypadku stosuje si¢ odpowiednio § 24 ust. 3 Regulaminu.
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1.

2,

2a. W przypadku udzielania zamdéwienia o szacunkowej wartosci przekraczajacej kwote 80 000
PLN, zaproszenie do zlozenia oferty zostaje kazdorazowo umieszczone na stronie internetowej

(9]

10.

11.

12.

Z przeprowadzonych negocjacji Komisja Przetargowa sporzadza protokol, ktéry przedkiada
do zatwierdzenia Prezesowi Zarzadu.

Zapytanie o cene¢
§27

Zapytanie o cen¢ to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym Zamawiajgcy kieruje pytanie
o cen¢ do wybranych przez siebie Wykonawcow i zaprasza ich do sktadania ofert.

W przypadku dostaw lub ustug powszechnie dostepnych o ustalonych standardach
jakosciowych zapytanie o cen¢ kieruje sie przynajmniej do dwdéch Wykonawcdw
z zastrzezeniem ust. 2a. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ skierowania zapytania do jednego
Wykonawcy z jednoczesnym umieszczeniem zapytania na stronie internetowej Spotki.

Spétki.

. Zaproszenie winno zawiera¢ co najmniej:

1) nazwe (firme) i adres Zamawiajacego,

2) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamdwienia,

3) opis warunkéw udziatu jakie musza spetni¢ Wykonawcy,

4) termin realizacji zamdwienia,

5) informacj¢ na temat wadium,

6) miejsce i termin sktadania ofert,

7) wskazanie osoby do kontaktow.

Otrzymanie przez Zamawiajacego przynajmniej jednej oferty nie powoduje uniewaznienia
postepowania.

Kazdy z Wykonawcdw moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienic.

Jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow,
ktérzy ztozyli te oferty do zlozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

. Zapytania o cen¢ Zamawiajacy moze dokona¢ w nastepujgcy sposob: pisemnie lub pocztg

elektroniczng.

. Wykonawca wraz z oferta cenowg winien ztozy¢ dokumenty okreslone w zaproszeniu do

zlozenia oferty.

. Brak dokumentéw w przypadku najkorzystniejszej oferty nie powoduje jej niewaznosci lecz

wymaga uzupelnienia dokumentéw w terminie okres§lonym przez Zamawiajgcego.

W przypadku, gdy zapytanie o ceng nie reguluje kwestii ztozenia dokumentow Wykonawca,
ktéry zaproponowat najnizsza cen¢ po powiadomieniu go o tym fakcie zobowigzany jest
przedlozy¢ wymagane dokumenty w terminie ustalonym przez Zamawiajgcego.
Niedostarczenie tych dokumentéw mimo ponaglenia Zamawiajgcego powoduje odmowe
zawarcia umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy; w takim wypadku stosuje sie
odpowiednio § 24 ust.3 Regulaminu.

Z przeprowadzonego postepowania, komorka organizacyjna prowadzgca postepowanie
sporzadza protokdt z wyboru oferty, ktdry przedktada do zatwierdzenia Prezesowi Zarzadu.
O wyniku postgpowania Zamawiajacy informuje Wykonawcow na ich pisemny wniosek.
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Zamowienie bezposrednie

§ 28

1. Zlecenia bezposrednie realizowane sa na biezagco, w ramach planu rzeczowo-finansowego
zatwierdzonego dla Spétki, z pominigciem tworzenia wewnetrznej dokumentacji udzielania
zamOwien, na podstawie zapotrzebowania wystosowanego przez Kierownika Dziatu lub
Zakladu, zatwierdzonego przez Prezesa Zarzadu, po uprzedniej akceptacji pracownika
Dziatu Ogélnotechnicznego.

Rozdzial IV

Zasady udzielania zamowien dotyczacych zarzgdzanego mieszkaniowego
zasobu Gminy Barcin

§ 29

1. W przypadku zamo6wienia na ustugi, dostawy i roboty budowlane dotyczacego zarzadzanych
nieruchomosci zabudowanych budynkami mieszkalnymi i lokalami mieszkalnymi,
stanowigcymi mieszkaniowy zaséb Gminy Barcin kierownik komorki organizacyjnej moze
samodzielnie udzieli¢ zamowienia, jezeli jego wartos¢ nie przekracza rownowartosci kwoty
netto 15 000 PLN.

2. Przy zlecaniu zamdéwien powyzej kwoty, o ktérej mowa w ust.1 a nie przekraczajacej kwoty
netto 30000 PLN kierownik komorki organizacyjnej dokonuje rozeznania rynku,
zapraszajac do sktadania ofert Wykonawcodw w liczbie nie mniejszej niz dwoch.

3. Zaproszenie do zlozenia oferty mozna dokonaé w nastepujacy sposob: pisemnie lub pocztg
elektroniczna.

4. Otrzymanie przez Zamawiajgcego przynajmniej jednej oferty nie powoduje uniewaznienia
postepowania.

5. Wykonawca wraz z ofertag winien zlozy¢é dokumenty okreslone w zaproszeniu do ztozenia
oferty.

6. Z przeprowadzonego postgpowania kierownik komoérki organizacyjnej prowadzacy
postepowanie sporzadza protokdt z wyboru oferty, ktérg przedktada do zatwierdzenia
Prezesowi Zarzadu.

7. Do zamowien powyzej kwoty netto 30 000 PLN a nie przekraczajacej kwoty netto 130 000
PLN Zamawiajacy stosuje zasady okreslone w § 27.

Rozdzial V
Umowy w sprawie zamowien
§ 30
1. Do uméw w sprawach niniejszego regulaminu stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 1610 z p6zn.zm).

2. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy winien byé tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.
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3. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest zmiana sposobu spetnienia
$wiadczenia umowy na skutek okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
wyboru najkorzystniejszej oferty lub zmiany sg korzystne dla Zamawiajacego,
a Wykonawca wyrazi na to zgode.

4. Niedopuszczalna jest zmiana postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze konieczno$¢ wprowadzenia
takich zmian wynika z okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy lub zmiany te sa korzystne dla Zamawiajacego.

5. Komisja Przetargowa konczy postepowanie po obustronnym podpisaniu umowy przez
Zamawiajgcego i Wykonawce.

Rozdzial VI
Postepowanie skargowe
§ 31

1. W przypadku naruszenia Regulaminu Wykonawcom, ktérych interes prawny doznat
uszczerbku w trakcie prowadzenia postgpowan objetych Regulaminem, przystuguje prawo
zazalenia. Zazalenie wnosi si¢ do Spotki w ciggu 5 dni liczac od dnia, w ktorym Wykonawca
mogt powziaé¢ lub powziat wiadomosé o okolicznosci bedacej podstawg zazalenia. Zazalenie
rozpatrywane jest w ciggu 5 dni roboczych przez Prezesa Zarzadu Spétki, a o wyniku
rozpoznania zawiadamia si¢ wnoszgcego zazalenie.

2. Whniesienie zazalenia nie wstrzymuje zawarcia umowy bedacej wynikiem zaskarzenia
przeprowadzonego postgpowania.

Rozdzial VII

Zasady formalno-techniczne
§ 32

Sprawy formalno — techniczne zwigzane z przygotowaniem i organizacja postgpowan:

1) Dziat Ogoélnotechniczny zobowigzany jest do informowania o ogloszeniu postgpowania:
a) Gloéwnego Ksiegowego — Kierownika Dziatu Finansowo — Ekonomicznego,

b) Sekretariat Spoiki.

2) Gléwny Ksiggowy — Kierownik Dzialu Finansowo — Ekonomicznego zobowigzany jest
do organizacji 1 zapewnienia terminowego przyjmowania i zwrotu wadium,
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

3) Sekretariat zobowigzany jest do:

a) sprzedazy lub wysytki materialéw dotyczacych danego postepowania,
b) przyjmowania sktadanych ofert,
c) oznaczenia oferty pieczatka wptywu wraz z godzing jej ztozenia.
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Rozdzial VIII

Postanowienia koncowe
§ 33

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie postanowienia
Kodeksu cywilnego.

§34

1. Niniejszy Regulamin stosuje sie do postgpowan wszczetych po dniu wejscia w zycie

Regulaminu.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem okreslonym w uchwale Zarzadu Spotki.

Heniyl Popiatos ?
i
Dyrep g,
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